EMISSAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA
MUNICIPIO DE CAMPINAS

Para emissdo de nota fiscal de servigo eletronica (NFSE), a empresa devera utilizar o

internet explorer versdo 6.0 ou superior. Devera também desabilitar o bloqueador de POP-UP.

PASSO 1 - ACESSANDO O SISTEMA

O acesso ao emissor da NFSE podera ser efetuado através do link disponibilizado em

nosso site no endereco www.marilluz.com.br.
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CNPJ — pode ser digitado com ou sem os separadores
Senha de acesso — devera ser digitado todas as letras em maiutscula
Codigo de verificacido — deverd ser digitado conforme a tela, no padrao maitisculo e maiusculo

PASSO 2 - EMITINDO A NOTA FISCAL

Apos digitar os dados para acesso ao sistema, o sistema ira acessar a tela da prefeitura com os dados

da empresa.
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Clique no item “emitir nota fiscal”, o sistema ira redirecionar para a tela de emissao de nota fiscal,

passo 1
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Nesta tela, informe os seguintes dados:

Numero do CNPJ ou CPF do cliente — Ao informar este dado e clicar “enter” o

sistema ird buscar os dados no cadastro da prefeitura e completar os demais dados, devendo ser



completado os dados que ndo forem completados. Caso o cliente ndo esteja cadastrado, os dados
aparecerdo em branco, devendo ser preenchido todos os dados.

Informar o enderego de e-mail do cliente, pois o sistema enviard uma copia da nota
fiscal para o endereco do e-mail informado.

O campo apelido ndo precisa ser preenchido.

Avancar
Ap6s estar completados os dados clique em “avangar”

O sistema seguira para o passo 2
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No passo 2 devera ser selecionado a atividade. Para empresas que possuem
mais de uma atividade, devera ser emitido uma nota para cada tipo de atividade.
Apos selecionar a atividade, o sistema ird atualizar a tela, para que seja
selecionado o tipo de recolhimento de imposto:
TRIBUTACAC DOS SERVICOS PRESTADOS

Tipo de Recalhimento: | & Recolher W
Local da Prestacdo: | SP [+ | CAMPINAS w0
Tributacdo em Campinas: | Tributdvel 5.4, W

Aliquota () *

A recolher: Quando o imposto ¢ recolhido pelo prestador.

Retido na Fonte: Quando o imposto sera retido pelo tomador e recolhido na prefeitura. Quando o
imposto for retido na fonte, ao emitir o boleto de cobranga para o cliente, devera ser descontado o
valor do ISSQN. As situagdes onde devera ser retido o ISSQN, encontra-se disponivel em nosso
site, no endereco www.marilluz.com.br, menu legislagdo submenu municipal

Local da Prestacio: Selecionar a cidade da prestagdao do servigo, quando este for prestado fora do
municipio de Campinas. Normalmente ¢ utilizado para os servigos de construcdo civil, seguranga e

cessdo de mao de obra temporaria.
Tributacio em Campinas: Nio alterar.
Aliquota: ndo alterar. Somente serd alterado quando o servico for prestado fora de Campinas.


http://www.marilluz.com.br/

Byancar

Ap6s ter preenchido estes dados, clique em “avangar”

O passo 3, o sistema ird pular, pois este somente serd utilizado quando tiver
materiais, habitualmente usado na construgao civil.

Passo 4
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Passo 4
& Passo 3 serd utilizado somente para atividades com Dedugdo,
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Configurar Prestadar
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Resuma dos Servigos
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DETALHAMEMTO DE NOTA
$NOTA FISCAL Descricdo da Mota Fiscal (restam [1500 | caracteres) - &0 Usar quebra de linhas:
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Emitir Guia
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No passo 4 a empresa ira informar os servigos prestados e os respectivos

valores;

DETALHAMENTD DE NOTA

Descricdo da Moka Fiscal (restam [1500 | caracteres) - N30 Usar quebra de linhas:

Neste Campo, a empresa podera informar o detalhamento do servigo, bem como

garantia, vencimento, retencdes de impostos.

Tribukawel? Item Ctde Yalor nitario Tikal
d | | *R3 | | *R | 4
Neste campo sera informado os servigo prestado, a quantidade e o valor.

Apo6s informado os dados, ﬂ clique em O sistema ird gravar o item e abrir a tela para digitar

no item.
Walor Moka: 3% | IIIJEIIZI| Yalor Deducdo:  R$ | EIJIIIEI|
Valor Servipos: R | 0,00] Yalor 155: R3 | 0,00]
COeis [ 0.00ks  R$ | 0,00] CJcorms | 0,00f R$ | 0,00|
Ciss [ 0.00F R | 0,00 i [ 000k R§ | 0,00
[lcse | 0,00f R§ | 0,00]

Yolbar Yisualizar Ermikir Cancelar

Apos preencher todos os itens a serem cobrados na nota fiscal, o sistema ird
totalizar o valor dos servigos e informar o valor do ISS.

Os campos de PIS, Cofins, INSS, IR, CSLL, somente serd preenchidos,
quando tiver retencdo destes impostos.



Estando totalmente preenchido os dados anteriores, a empresa podera
visualizar a nota fiscal, clicando no item “visualizar”. O sistema ira abrir um rascunho da nota fiscal
com o mensagem “SEM VALIDADE FISCAL”, .

Ap6s conferido os dados, feche a tela de visualizagdo. Se os dados estiverem
corretos, clique em “emitir”, se tem algum dado a corrigir, clique em “voltar”.

Apoés a emissdo da nota fiscal, a mesma serd gravada e enviada por e-mail
para o cliente, abrindo no rodapé da mesma os dados para envio novamente por e-mail ou envio

para outro e-mail.

CONSULTANDO NOTA FISCAL EMITINDO

Para consultar nota fiscal, a empresa ird acessar o sistema, conforme

informagdes anteriores, € apos “selecionar empresa”, clique em consultar nota fiscal

# MINHA EMPRESA .
selecionar empresa

Selecionar Empresa

& NOTA FISCAL

Ernitir Flota Fiscal Ao clicar em “consultar nota fiscal”, o sistema ira redirecionar para

CCDnsultar Nota Fiscal ) informar os dados da consulta.

Fraikir iz




Consulta de Nota Fiscal de Servicos Eletronica

COMNSULTAS DE MFSe

Motas Fiscaist (%) Prestadas O Tomadas

Tributacio: 155N Préprio Retencia na Fonte

Situacso; Mormais [ canceladas [ substituidas
PERIODO

Por Periodo de Competéncia: 07 » |[|2010 w

PREZTADOR / TOMADOR

CPF [/ CHPD: Mome [ Razdo Social:

'I.I'ISLIF'.LIZF'.C.EO DE MF=e
mimero da NFSe mimero do RPS Série do RPS

Yisualizar | ! Yisualizar |

ATIVIDADES

Selecione Atividade W

Caonsultar

Para consultar nota fiscal, a empresa podera informar algum parametro, como, CNPJ,
razao social, nimero da nota para consultar com base nestes dados, ou deixa-los em branco para
consultar todas as notas emitidas. Apos este procedimento clique em “consultar”

O sistema ira retornar com os dados a serem consultados



Consulta de Nota Fiscal de Servicos Eletronica

COMNTRIBUINTE
11, 717.069y0001-57 - JO5E JOANES BEMTS COMTABILIDADE - ME

FILTROS UTILIZADOS

Competéncia CPFICHP] dio Tomador MomefR.azdo Social do Tomadar
07/2010 TODOS TODOS

CHAE Tipo de Tribukac o Canceladas

TODOS IS50N Proprio, Retencao na Fonte Mao

RESUMO DA COMSULTA

Quantidade de Motas; 27 27 1]
Yalor dos Servicos: ] e — R 0,00
valor das Dedugdes Fg 0,00 R$ 0,00 R% 0,00

155 Devido pelo Prestador: SN - -
I=s Devido pelo Tomador: Rf 0,00 - -

DETALHAMENTO DAS MOTAS FISCAIS

B S o
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———— Sbbpiii 0,00 MO -
00000056  06/07/2010 " RmSRORE e oee 000 el e Normal
E— REPIS VA PPV Ve J ! (Canrelar]
TR TR
00000055  06(07/2010  TriirooenrolRESeT e 0,00 e N0 0T
! {Cancelar)

REIMPRIMIR OU REENVIAR NOTA FISCAL

Para reimprimir a nota fiscal, pasta clicar no nimero da nota que a mesma sera aberta
na tela, possibilitando a reimpressdo. Caso queira enviar por e-mail, no final da nota o sistema
habilita o campo para informar o enderego de e-mail a ser reenviado.

CANCELAR NOTA FISCAL

Caso a nota fiscal esteja incorreta ou foi rejeitada pelo cliente, a empresa podera
cancelar a nota, clicando no link “cancelar”, no final da linha onde consta a nota.

Ap6s clicar, o sistema ird abrir a nota fiscal e no final da nota abrird um campo para



informar o motivo do cancelamento.

O cancelamento ¢ irreversivel, e apos seu cancelamento, sera enviado um e-mail para
o cliente informando que a nota fiscal foi cancelada.

O cancelamento somente poderd ocorrer no prazo maximo de 05 dias da data de sua

emissao.



